DOCUMENTO 1: 

Acta de constitución del equipo de trabajo
Unidad: 

.………......……………………………………………………………………………………
Denominación: …………………………………………………………………………………………………
Fecha: …………………………………………………………………………………………………
Hora de inicio y finalización: 

.....................…………………………………………………………………………………
Asistentes
 (nombre y apellidos, puesto que ocupa):

· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………
· …………………………………………………………………………………………

Persona coordinadora del equipo de trabajo (nombre y apellidos, puesto que ocupa):

...........................................................................................................................................
Normas
 que debe seguir el grupo:

· Convocatoria de las reuniones con un mínimo de……… días de antelación.

· Las reuniones se iniciarán y finalizarán a la hora convocada.

· Los acuerdos que se tomen contarán con el consenso de ……………………
� En el caso de necesitar más párrafos, incluirlos.


� En el caso de querer incluir más normas, incluirlas.





